
 
 

บนัทกึมอบหมายงานทีร่บัผดิชอบ การจดัสอนแทน ระหวา่งการลา / ไปราชการ (ใหส้ง่พรอ้มกบัใบลา) 
        

วันท่ี...............เดอืน....................พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง     การมอบหมายงานท่ีรับผิดชอบในระหว่างลา / ไปราชการ 
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนบาเจาะ 

 

 ตามท่ีข้าพเจ้า  (ชือ่-สกุล) ...................................................................... ไดข้อลา.............. / ไปราชการ
........................................................................ ตั้งแต ่วันท่ี ................... เดอืน ........................... พ.ศ. ...........................                        
ถึงวันท่ี ............................. เดือน.......................... พ.ศ. ...............  เพื่อให้งานดำเนินไปด้วยความเรียบรอ้ย  ข้าพเจ้าขอ
มอบหมายงานในหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ หรืองานการสอน ใหผู้้อื่นรับผิดชอบ  ตามตารางขา้งล่างนี้  
 

วนั เดอืน ป ี คาบที ่
งานในหนา้ที ่
หรอืงานสอน 

ชัน้/วชิา 

ขา้พเจา้มอบให ้
 

ชือ่ผูร้บัผดิชอบ ลงลายมอืชือ่ 
     
     
     
     
   

 
  

     
     
     
     

    

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาประกอบการลาของข้าพเจ้าดว้ย 

              

     ขอแสดงความนับถือ 
 
                (...............................................) 
      ตำแหน่ง...................................................... 
 
 ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระ / หัวหน้ากลุ่ม                       ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน  
......................................................................   ………………………………………………………….….. 
(ลงชือ่)...........................................................   (ลงชือ่)........................................................... 
          (......................................................)              (นายฮาฟีซี   อับดุลเลาะ) 
ตำแหน่ง.........................................................   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรยีนบาเจาะ 
 
 


